
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE202001/0718

Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Expirada

Nível Orgânico: Ministério do Trabalho, Solidariedade e Segurança Social

Orgão / Serviço: Instituto do Emprego e Formação Profissional, I.P.

Regime: Carreiras Gerais

Carreira: Assistente Técnico

Categoria: Assistente Técnico

Grau de Complexidade: 2

Remuneração: A mesma da categoria de origem ou a aplicável nos termos do artigo 153.º da 
LTFP

Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

Caraterização do posto de trabalho:

Exercício de funções de Assistente Técnico no Departamento de Planeamento, 
Gestão e Controlo, área financeira, no âmbito das competências definidas no 
art.º 10º da Portaria nº 319/2012, de 12 de outubro, publicada no Diário da 
República 1ªSérie nº 198, de 12 de outubro de 2012.

Atividades a desenvolver:

• Registo contabilístico das fases da despesa: autorização de pagamento e 
pagamento;
• Promove o pagamento por transferência bancaria;
• Controlo das Contas Bancárias, identificação de créditos ocorridos e registo dos 
movimentos bancários diários;
• Registo contabilístico de todas as fases da receita;
• Controlo dos recebimentos em conta por Pagamentos de Referência 
Multibanco;
• Reconciliações bancárias de todas as contas bancárias dos Serviços Centrais;
• Elaboração diária da posição de tesouraria.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;

e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: 12º ano (ensino secundário)

Locais de Trabalho

1



Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Instituto do 
Emprego e 
Formação 
Profissional, I.P.

1 Rua de Xabregas, n.º 
52

Lisboa 1949003 LISBOA Lisboa                  
               

Lisboa                  
               

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Os candidatos devem possuir, para além da habilitação mínima do 12.º ano, o 
seguinte perfil de competências: 
a) Bons conhecimentos em contabilidade, nomeadamente em contabilidade 
geral, analítica, patrimonial e orçamental, Sistema de Normalização 
Contabilística, POCP ou Planos Setoriais;
b) Experiência em áreas da gestão financeira, orçamental e de contabilidade e 
conhecimentos práticos de ferramentas informáticas;
c) Domínio de Microsoft Office, em especial em Excel; 
d) Capacidade para trabalhar em equipa.

Envio de Candidaturas para: drh@iefp.pt

Contacto: 215803000

Data Publicitação: 2020-01-16

Data Limite: 2020-02-27

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observações

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (não existe modelo pré-definido), fazendo referência ao código 
da oferta, e incluir os seguintes elementos:
- Declaração da entidade empregadora, mencionando o vínculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento 
remuneratório;
- Certificado de habilitações;
- Currículo Vitae.

Local de trabalho:
Direção de Serviços de Gestão Administrativa e Financeira, do Departamento de Planeamento, Gestão e Controlo do IEFP, I.P.
Rua de Xabregas, 52
1949-003 Lisboa

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações

2



3


