Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:
Categoria:
Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE202001/0718

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A mesma da categoria de origem ou a aplicavel nos termos do artigo 153.° da
LTFP

0.00 EUR

Caraterizacdo do posto de trabalho:

Exercicio de fungdes de Assistente Técnico no Departamento de Planeamento,
Gestdo e Controlo, area financeira, no ambito das competéncias definidas no

art.2 100 da Portaria n°® 319/2012, de 12 de outubro, publicada no Diario da
Republica 13Série n© 198, de 12 de outubro de 2012.

Atividades a desenvolver:
« Registo contabilistico das fases da despesa: autorizacdo de pagamento e

pagamento;
* Promove 0 pagamento por transferéncia bancaria;

» Controlo das Contas Bancarias, identificacdo de créditos ocorridos e registo dos

movimentos bancarios dirios;

« Registo contabilistico de todas as fases da receita;

e Controlo dos recebimentos em conta por Pagamentos de Referéncia
Multibanco;

» Reconciliagdes bancarias de todas as contas bancarias dos Servigos Centrais;
» Elaboracdo diaria da posicdo de tesouraria.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagao Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Instituto do 1 Rua de Xabregas, n.°  Lisboa 1949003 LISBOA Lisboa Lisboa
Emprego e 52
Formagao

Profissional, I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragdes

Formacgéao Profissional

Outros Requisitos: Os candidatos devem possuir, para além da habilitagdo minima do 12.° ano, o
seguinte perfil de competéncias:
a) Bons conhecimentos em contabilidade, nomeadamente em contabilidade
geral, analitica, patrimonial e orcamental, Sistema de Normalizagao
Contabilistica, POCP ou Planos Setoriais;
b) Experiéncia em areas da gestdo financeira, orgamental e de contabilidade e
conhecimentos praticos de ferramentas informaticas;
¢) Dominio de Microsoft Office, em especial em Excel;
d) Capacidade para trabalhar em equipa.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: drh@iefp.pt
Contacto: 215803000

Data Publicitagao: 2020-01-16

Data Limite: 2020-02-27

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (ndo existe modelo pré-definido), fazendo referéncia ao codigo
da oferta, e incluir os seguintes elementos:

- Declaragdo da entidade empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento
remuneratorio;

- Certificado de habilitagOes;

- Curriculo Vitae.

Local de trabalho:

Direcdo de Servicos de Gestdo Administrativa e Financeira, do Departamento de Planeamento, Gestdo e Controlo do IEFP, I.P.
Rua de Xabregas, 52

1949-003 Lisboa







