
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE201909/0434

Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Expirada

Nível Orgânico: Ministério da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior

Orgão / Serviço: Academia das Ciências de Lisboa

Regime: Carreiras Gerais

Carreira: Assistente Operacional

Categoria: Assistente Operacional

Grau de Complexidade: 1

Remuneração: Posição e nível remuneratório detidos na categoria de origem

Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

1 posto de trabalho para o exercício de funções de Assistente Operacional nas 
seguintes funções:
- Serviço externo: Entrega de correspondência em mão e/ou nos correios;
- Apoio às sessões, conferências e/ou colóquios académicos: organização e 
colocação dos itens a serem oferecidos no pequeno coffee break; assegurar a 
manutenção das condições de higiene e salubridade do local e dos 
equipamentos/utensílios; responsabilidade pela guarda, uso e manutenção 
corretos por si ou por terceiro dos equipamentos/utensílios;  
- Prestar apoio logístico aos eventos organizados pela Academia, 
nomeadamente, na organização de salas, mesas e cadeiras necessárias ao bom 
funcionamento das atividades;
- Responsável pela colocação de águas e copos necessários em atividades, 
sempre que solicitado, garantindo a boa manutenção e guarda do uso dos 
utensílios;
- Apoio aos serviços da Academia em tarefas de execução de organização e 
acondicionamento de arquivo de expediente e outras tarefas que se acharem 
relevantes;
- Exercer as demais funções que lhe sejam cometidas por lei, regulamento ou 
ordem de serviço.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;

e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Habilitação Ignorada

Locais de Trabalho

Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Academia das 
Ciências de Lisboa

1 Rua da Academia das 
Ciências, n.º 19 - 1.º 
andar

1249122 LISBOA Lisboa                  
               

Lisboa                  
               

1



Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Ser titular de relação jurídica de emprego público previamente constituída, em
regime de contrato de trabalho em funções públicas por tempo indeterminado e
estar integrado na carreira/categoria de assistente operacional.
Escolaridade mínima obrigatória, de acordo com a idade, ou seja, aos nascidos 
até 31/12/1966 é exigida a 4.ª classe; aos nascidos após 01/01/1967 é exigida a 
6.ª classe ou 6.º ano de escolaridade e aos nascidos após 01/01/1981 é exigido 
o 9.º ano de escolaridade, não se colocando a possibilidade de substituição do 
nível habilitacional por experiência profissional e/ou formação profissional.
Conhecimentos elementares de informática na ótica do utilizador.

Envio de Candidaturas para: geral@acad-ciencias.pt

Contacto: 213219730

Data Publicitação: 2019-09-20

Data Limite: 2019-10-04

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observações

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações
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