Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201907/0241

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A mesma da origem ou a aplicavel nos termos do art® 153° da LTFP.
0.00 EUR

Assegurar a execugdo das seguintes tarefas:
» Secretaria: Expediente geral e administrativo, designadamente, registo de
entradas e saidas de correspondéncia em Sistema de Gestdo Documental e

expedigdo de correio e tratamento de correspondéncia rececionada na caixa de

email do servigo.

 Secretariado e Arquivo Geral, nomeadamente elaboracdo de respostas/oficios
de natureza diversa, bem como execugao de autos de abate dos documentos de

arquivo.

» Atendimento de 12 linha a utentes /candidatos e empresas/entidades,
mediante registo de dados e prestagdo de informagGes de natureza diversa,
presencialmente ou por outros meios tecnoldgicos; rececdo e verificagdo de
documentos.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convencdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho
Centro de 1 Rua Professor Gomes 2300401 Tomar  Santarém Tomar
Emprego e Correia — Marmelais de

Formagao Baixo

Profissional do

Médio Tejo

Total Postos de Trabalho: 1



N° de Vagas/ Alteracbes

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: rh-pe@iefp.pt
Contacto: 215803000
Data Publicitagdo: 2019-07-09
Data Limite: 2019-07-23

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento fazendo referéncia ao codigo da oferta e incluir os seguintes
elementos:

- Declaracdo da entidade empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento
remuneratorio;

- Certificado de habilitagdes;

- Curriculo.

Local de trabalho:
Servigo de Emprego de Tomar




