Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

OE201903/0547

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A mesma da categoria de origem ou a aplicavel nos termos do artigo 153.° da

LTFP.
0.00 EUR



Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

O Técnico Superior desempenhara fungdes no Centro de Emprego de Gondomar,
com intervengdo na area Técnica e Financeira.

Executara tarefas no ambito da intervencdo técnica na area do emprego e/ou
financeira, designadamente:

- Andlise de candidaturas aos diferentes programas do IEFP, IP elaborando
pareceres e propostas de decisdo sobre as mesmas;

- Elaborar pareceres/propostas de pagamento, suspensao de pagamento e
revogacao de financiamento, assegurando todos os procedimentos legais a
observar, no ambito dos programas e medidas do IEFP, IP;

- Elaborar analisar de estudos relacionados com o mercado de trabalho em geral
e a atividade do IEFP em particular;

- Representar o servigo em assuntos da sua area de intervengdo, com
possibilidade de tomada de decisdo enquadrada por diretiva ou orientacao
superior;

- Proceder ao atendimento dos utentes e candidatos a emprego, de forma
integrada com os canais de prestacdo de servicos a distancia e incluindo as
atividades de backoffice, nomeadamente:

? Avaliagdo do perfil de empregabilidade;

? Definicdo dos Planos Pessoais de Emprego e respetiva formalizacao;

? Ajustamento de candidatos a ofertas de emprego e ou vagas no ambito de
candidaturas a programas e medidas de emprego ou formagao;

? Apresentagdo e encaminhamento, bem como o respetivo acompanhamento
dos candidatos as entidades empregadoras;

? Prestacdo de informacao integrada no quadro das prestagdes de desemprego,
bem como sobre programas e medidas de emprego e formagao e respetivo
encaminhamento, incluindo a mobilidade profissional no @mbito da rede Eures.
? Desenvolver, junto dos utentes e candidatos a emprego, intervengdes técnicas
no ambito da orientacdo profissional, colocacdo e reabilitagdo, bem como as
decorrentes do Plano Pessoal de Emprego tendentes a integracdo nos programas
e medidas de emprego ou formagdo;

- Proceder ao atendimento das entidades empregadoras, de forma integrada,
com os canais de prestacdo de servigos a distancia e incluindo as atividades de
backoffice, nomeadamente:

? Informagao especifica sobre os servicos para entidades, no ambito das ofertas
de emprego e dos programas e medidas;

? Recegdo, caracterizagdo e negociacdo de ofertas de emprego;

? Recrutamento, selecdo de pessoal e satisfacdo das ofertas.

- Contribuir para a execucdo do plano de atividades e orgamento do Centro;

- Proceder ao cabimento, compromisso e pagamento no ambito da execugao
orgamental e financeira dos programas e medidas de emprego ou formagao;

- Proceder a monitorizagdo, controlo e gestdo dos créditos do IEFP, IP;

- Dinamizar e controlar os procedimentos inerentes a triagem, conservagao e
eliminagdo de documentos, em observancia da legislacdo e das normas internas
sobre esta matéria;

- Assegurar, organizar e acompanhar os processos de aquisicdo de bens e
Servigos;

- Assegurar a prestagdo de informagdo aos servigos regionais e centrais do
IEFP,IP, Ministério da Justica, Forcas de Seguranga e outras entidades que o
solicitem por diretiva ou orientacdo superior.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:
Descricao da Habilitacdo Literaria:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fung¢des publicas ou nédo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Licenciatura

Licenciatura



Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica

Economia, Gestdo, Administragdo, Economia, Gestdo Economia
Contabilidade
Economia, Gestdo, Administragdo, Economia, Gestdo Gestédo

Contabilidade

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho
Centro de 2 Rua Padre Augusto 4420245 Porto Gondomar
Emprego de Maia, 26 GONDOMAR

Gondomar

Total Postos de Trabalho: 2

N° de Vagas/ Alteracbes

Formagéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: rh-pe@iefp.pt
Contacto: 215803000
Data Publicitagdo: 2019-03-19
Data Limite: 2019-04-02

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (ndo existe modelo pré-definido), fazendo referéncia ao codigo
da oferta, e incluir os seguintes elementos:

- Declaracao da entidade empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento
remuneratorio;

- Certificado de habilitagOes;

- Curriculo.







