Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201903/0505

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A mesma da categoria de origem ou a aplicavel nos termos do artigo 153.° da
LTFP.

0.00 EUR

- Elaborar pareceres e informagoes de natureza técnico-juridica sobre questGes
ou processos submetidos a sua apreciagdo;

- Instruir processos de averiguacGes, de inquérito e disciplinares sempre que
para tal nomeado pelo Conselho Diretivo do IEFP, I.P.;

- Elaborar informagGes de servigo e relatorios no ambito das atribuicdes do
NUcleo de Apoio Técnico e Relagdes Externas, com especial incidéncia na area de
Recursos Humanos e na area Juridica;

- Apoiar as unidades organicas da Delegagdo Regional na resolugdo de questdes
no ambito da atividade juridica e de contencioso;

- Promover, junto dos Servigos de Finangas competentes, a cobranga coerciva
dos créditos do IEFP, I.P., relativamente a entidades devedoras sedeadas na
regido, em articulagdo com os restantes servigos envolvidos;

- Colaborar na gestdo administrativa e no desenvolvimento de competéncias dos
recursos humanos afetos a Delegacdo Regional do Centro, em articulagdo com
0s servigos centrais e as unidades organicas regionais e locais;

- Colaborar na sistematizacdo da informagdo relativa a reclamacdes, opinides e
sugestdes dos utentes e organizar os processos de reclamagdes para o seu
encaminhamento, de acordo com a legislagdao em vigor, bem como analisar e
preparar a fundamentagdo complementar, sempre que necessario;

- Colaborar na dinamizagdo e controlo dos procedimentos inerentes a triagem,
conservagdo e eliminagdo de documentos, bem como a organizagdo dos espagos
de arquivo regionais e locais, tendo em vista garantir a observancia da legislagdo
e das normas internas sobre esta matéria, a racionalizacdo e a funcionalidade do
acervo documental do IEFP, I.P.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitag3o Literaria:
Descricao da Habilitacdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Direito, Ciéncias Sociais e Servigos

Sub-area Tematica

Direito

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Licenciatura

Licenciatura em Direito

Area Tematica

Direito



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada

Delegagdo 1 Av. Ferndo de
Regional do Magalhdes, 660
Centro

Total Postos de Trabalho:

N° de Vagas/ Alteragdes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
3000174 Coimbra Coimbra
COIMBRA

1

Formagéao Profissional

Outros Requisitos: Os candidatos devem possuir, para além da habilitacdo minima correspondente

Formalizagao das Candidaturas

ao grau de licenciatura, o seguinte perfil de competéncias:

a) Motivacdo para o desempenho de tarefas de elevada responsabilidade, com
sentido de missdo e espirito de iniciativa;

b) Bom relacionamento interpessoal e capacidade de trabalho em equipa;

¢) Facilidade de comunicacdo e disponibilidade para intervir como formador
interno eventual nas areas técnicas de intervencao;

d) Boa capacidade de analise de informagdo e sentido critico;

e) Facilidade de escrita e capacidade para a elaboragao de informagoes de
servico e relatérios;

f) Dominio do Cédigo do Procedimento Administrativo, da Lei Geral do Trabalho
em FungOes Publicas, do atual Cddigo do Trabalho e da legislacdo que regula o
Sistema Integrado de Gestdo e Avaliagao do Desempenho na Administracao
Publica e dos diplomas legais que regulam a atividade principal do IEFP, I.P.,
quer no setor dos Programas de Emprego, quer no da Formagdo Profissional;
g) Bons conhecimentos na area do CIRE - Codigo da Insolvéncia e da
Recuperagdo de Empresas;

h) Experiéncia na utilizagdo de aplicacdes informaticas;

i) Dominio de Microsoft Office, Word, Outlook, Excel avancado;

j) Carta de condugdo;

k) Disponibilidade para deslocages.

Envio de Candidaturas para:

Contacto
Data Publicitacdao
Data Limite

Texto Publicado

rh-pe@iefp.pt
: 215803000
: 2019-03-18
1 2019-04-01

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicagdo Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (ndo existe modelo pré-definido), fazendo referéncia ao codigo

da oferta, e incluir os seguintes elementos:

- Declaragdo da entidade empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento

remuneratorio;
- Certificado de habilitagdes;
- Curriculo.






