
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE201811/0773

Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Expirada

Nível Orgânico: Ministério do Trabalho, Solidariedade e Segurança Social

Orgão / Serviço: Instituto do Emprego e Formação Profissional, I.P.

Regime: Carreiras Gerais

Carreira: Técnico Superior

Categoria: Técnico Superior

Grau de Complexidade: 3

Remuneração: A mesma da categoria de origem ou a aplicável nos termos do artigo 153.º da 
LTFP.

Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

Executar, organizar e intervir em atividades e processos inerentes ao Núcleo de 
Gestão Administrativa e Financeira, designadamente no âmbito das medidas e 
programas de emprego e formação profissional:
- Assegurar os serviços gerais de suporte à atividade da unidade orgânica local, 
gestão de correspondência, economato, contratos de prestação de serviços e 
património;
- Organizar, proceder à manutenção e atualizar o registo do ativo fixo do Centro;
- Proceder à classificação dos documentos de despesa e receita na ótica 
orçamental, patrimonial e analítica;
- Assegurar, organizar, acompanhar e desenvolver processos de aquisição de 
bens e serviços para o Centro.
- De uma forma geral, colaborar e intervir em todas a atividades inerentes ao 
exercício da função de Técnico/a Superior no IEFP, I.P.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: Nomeação definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;

e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Licenciatura

Descrição da Habilitação Literária: Licenciatura

Grupo Área Temática Sub-área Temática Área Temática

Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada Área Temática Ignorada

Locais de Trabalho

1



Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Centro de 
Emprego e 
Formação 
Profissional de 
Leiria (S. Miguel)

1 Rua São Miguel, 1 2410170 Leiria Leiria                    
             

Leiria                    
             

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Os candidatos devem possuir, para além da habilitação mínima correspondente 
ao grau de licenciatura, o seguinte perfil de competência: 
a) Motivação para o desempenho de tarefas de elevada responsabilidade, com 
sentido de missão e espírito de iniciativa;
b) Boa capacidade de análise de informação e sentido crítico;
c) Facilidade de escrita e capacidade para a elaboração de informações de 
serviço e relatórios;
d) Experiência na utilização de aplicações informáticas;
e) Domínio de Microsoft Office, Word, Outlook, Excel avançado;
f) Bom relacionamento interpessoal e capacidade de trabalho em equipa;
g) Carta de condução;
h) Disponibilidade para deslocações.

Envio de Candidaturas para: rh-pe@iefp.pt

Contacto: 215803000

Data Publicitação: 2018-11-29

Data Limite: 2018-12-13

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observações

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (não existe modelo pré-definido), fazendo referência ao código 
da oferta, e incluir os seguintes elementos:
- Declaração da entidade empregadora, mencionando o vínculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento 
remuneratório;
- Certificado de habilitações;
- Currículo.

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações
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