Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:
Categoria:
Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201811/0773

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A mesma da categoria de origem ou a aplicavel nos termos do artigo 153.° da
LTFP.

0.00 EUR

Executar, organizar e intervir em atividades e processos inerentes ao Nucleo de
Gestdo Administrativa e Financeira, designadamente no ambito das medidas e
programas de emprego e formagdo profissional:

- Assegurar 0s servigos gerais de suporte a atividade da unidade orgénica local,
gestdo de correspondéncia, economato, contratos de prestagdo de servigos e
patrimonio;

- Organizar, proceder a manutengdo e atualizar o registo do ativo fixo do Centro;
- Proceder a classificagdo dos documentos de despesa e receita na ética
orcamental, patrimonial e analitica;

- Assegurar, organizar, acompanhar e desenvolver processos de aquisigao de
bens e servigos para o Centro.

- De uma forma geral, colaborar e intervir em todas a atividades inerentes ao
exercicio da fungdo de Técnico/a Superior no IEFP, I.P.

Relacgao Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricao da Habilitacdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Locais de Trabalho

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

Nomeacdo definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicéo,
convencdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinac¢ao obrigatdria.

Licenciatura

Licenciatura

Area Tematica

Area Tematica Ignorada




Local Trabalho N© Postos Morada

Centro de 1 Rua Sao Miguel, 1
Emprego e

Formagao

Profissional de

Leiria (S. Miguel)

Total Postos de Trabalho:

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

2410170 Leiria Leiria Leiria

1

Formagéao Profissional

Outros Requisitos

Formalizacao das Candidaturas

: Os candidatos devem possuir, para além da habilitagdo minima correspondente
ao grau de licenciatura, o seguinte perfil de competéncia:
a) Motivagdo para o desempenho de tarefas de elevada responsabilidade, com
sentido de missdo e espirito de iniciativa;
b) Boa capacidade de andlise de informagdo e sentido critico;
c) Facilidade de escrita e capacidade para a elaboracdo de informacGes de
servico e relatorios;
d) Experiéncia na utilizacdo de aplicagbes informaticas;
e) Dominio de Microsoft Office, Word, Outlook, Excel avangado;
f) Bom relacionamento interpessoal e capacidade de trabalho em equipa;
g) Carta de condugdo;
h) Disponibilidade para deslocagdes.

Envio de Candidaturas para:

Contacto
Data Publicitacao
Data Limite

Texto Publicado

rh-pe@iefp.pt
: 215803000
: 2018-11-29
: 2018-12-13

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento (ndo existe modelo pré-definido), fazendo referéncia ao cddigo

da oferta, e incluir os seguintes elementos:

- Declaragao da entidade empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento

remuneratorio;
- Certificado de habilitagOes;
- Curriculo.







