Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201803/0104

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério da Cultura

Diregao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

N&o serd feita qualquer valorizagdo remuneratoria.
0.00 EUR

- Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos;

- Avaliar e organizar a documentagdo de fundos publicos e privados com
interesse administrativo, probatdrio e cultural, de acordo com sistemas de
classificagdo que define a partir do estudo da instituicdo produtora da
documentacao;

- Proceder a avaliacdo das massas documentais, tendo em vista a selecdo e
eliminagao.

- Orientar e elaborar instrumentos de descricao da documentagdo, tais como
guias, inventarios, catdlogos e indices;

- Apoiar o utilizador orientando-o na pesquisa de registos e documentos
apropriados;

- Promover agoes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes;

- Executar ou dirigir os trabalhos, tendo em vista a conservacao e o restauro de
documentos, a sua descrigdo arquivisticas nos termos das ODA's ou orientagdes
em vigor na plataforma eletronica existente;

- Concepgdo, implementagdo e controlo de critérios de conservagdo preventiva
dos documentos e monitorizagao de documentos

- Concepcdo e implementacdo de metodologias definidas nos termos da politica
de aquisicdes em vigor na DGLAB;

- Controlo dos processos de aquisicao nos termos das Portarias sectoriais e
instrugOes internas;

- Prestar servigos de consultoria e apoio técnico na area de arquivo.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagao Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricao da Habilitagdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Direito, Ciéncias Sociais e Servicos

Sub-area Tematica

Ciéncias da Comunicacdo e Informagdo

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convencdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.

Licenciatura

Licenciatura

Area Tematica

Documentagao e Arquivistica



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada
Avenida Almeida

Lucena, n.° 5

Arquivo Distrital 1
de Vila Real

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracdes

Localidade Codigo Postal

5000660 VILA
REAL

Distrito

Vila Real

Concelho

Vila Real

Formagcao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitagao:

Data Limite:

Texto Publicado

mail@advrl.dglab.gov.pt
Dr. Paulo Guimardes
2018-03-02

2018-03-07

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes




