Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201802/0648

Mobilidade Interna

Expirada

Camaras Municipais
Camara Municipal de Oeiras
Carreiras Gerais

Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

a correspondente a auferida atualmente
0.00 EUR

Exercer fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,
com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos varios

dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, aplicando conhecimentos e métodos

inerentes a sua qualificagdo profissional, correspondente ao grau de
complexidade 2, entre outras, as seguintes atividades:

-Apoio a Instrugdo e Gestdo de Processos:

» Gestdo e organizagao de processos ou procedimentos;

o Abertura de procedimentos e encerramento de procedimentos ndo
adjudicados;

» Abertura de propostas, excetuando as de concursos publicos;

e Elaboracao de informagGes internas respeitantes a procedimentos;
 Envio de notificagdes;

e Publicacdo de antincios em Diario da Republica e Jornal Oficial da Unido
Europeia;

 Realizagdo contactos com fornecedores.

-Apoio as comunicagdes a entidades para cumprimento de obrigagdes legais:
» Compilagdo de documentos para o Tribunal de Contas;
« Elaboragdo e envio de relatérios a entidades externas.

-Elaboragdo de documentos para apoio a tomada de decisdo:
e Elaboragdo de Certidoes;
o Elaboracdo de Informag0es.

-Operacionalizacdo em plataformas eletronicas:

e Atualizagdo de bases de dados dos servicos;

» Tramitagdo dos procedimentos na plataforma eletrénica;
e Publicitagdo no Portal dos Contratos Publicos.

-Apoio a area juridica:

» Apoio a auditorias internas e externas;

» Gestdo das diligéncias processuais no ambito dos procedimentos pré-
contratuais;

» Apoio no esclarecimento de questdes com base no conhecimento da lei e da
experiéncia na area especifica;

» Gestdo de expediente especifico do servigo.

Relacdo Juridica:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
conveng&o internacional ou lei especial;



Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagado obrigatéria.

129 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Cémara Municipal 2

de Oeiras

Largo Marqués de
Pombal

Total Postos de Trabalho: 2

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho

2784501 OEIRAS Lisboa Oeiras

Formacgéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituigdo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) N&o inibicdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das fungoes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Envio de Candidaturas para:

Contacto:
Data Publicitagao:
Data Limite:

Texto Publicado

Camara Municipal de Oeiras, Largo Marqués de Pombal, 2784-501 Oeiras e
drh@cm-oeiras.pt

214408467
2018-02-20
2018-03-07

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Correio da Manha

- Nao sera admitida a substituicdo do nivel habilitacional exigido por formagdo ou experiéncia profissional.

-A candidatura deve ser formalizada mediante requerimento dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Oeiras, acompanhado
de Curriculum Vitae (Modelo Europeu ou modelo CMO disponivel em www.cm-oeiras.pt), datado e assinado, detalhado na area de
atividade da referida mobilidade de fotocopia do certificado de habilitacdes, fotocopia dos certificados de formacdo e enviada para
0 endereco eletronico drh@cm-oeiras.pt, conforme enunciado na Oferta Plblica de Emprego que acima se anuncia.







