
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE201711/0066

Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Expirada

Nível Orgânico: Ministério da Cultura 

Orgão / Serviço: Direção-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Regime: Carreiras Gerais

Carreira: Técnico Superior

Categoria: Técnico Superior

Grau de Complexidade: 3

Remuneração: Não será feita qualquer valorização remuneratória.

Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

- Prestação de serviços de consultoria e apoio técnico na gestão de programas e 
na promoção de iniciativas e projetos e no apoio nos domínios das tecnologias 
da informação, comunicação e transferência de suportes;
- Análise e elaboração de pareceres sobre a qualidade de serviços e sistemas de 
arquivo;
- Elaboração de propostas de avaliação de massas documentais acumuladas e 
acompanhamento técnico na elaboração de projetos de portarias de gestão de 
documentos;
- Tratamento arquivístico da documentação custodiada pelo Arquivo Distrital de 
Leiria e elaboração dos respetivos instrumentos de descrição e pesquisa, de 
acordo com as normas internacionais de descrição  arquivística e as normas 
nacionais emanadas da Direcção-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas;
- Utilização da aplicação informática DigitArq no tratamento arquivístico da 
documentação;
- Prestação de serviços de consulta, de reprodução, de certificação e de pesquisa 
sobre a documentação do Arquivo Distrital de Leiria;
- Garantir o cumprimento da legislação sobre a comunicabilidade e sobre a 
proteção de dados no acesso à documentação custodiada pelo Arquivo Distrital 
de Leiria;
- Gestão e preservação de arquivos digitais;
- Conceção e produção de eventos na área de extensão cultural e educativa.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;

e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Licenciatura

Descrição da Habilitação Literária: Licenciatura

Grupo Área Temática Sub-área Temática Área Temática

Direito, Ciências Sociais e Serviços Ciências da Comunicação e Informação Documentação e Arquivística

Locais de Trabalho
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Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Arquivo Distrital 
de Leiria

1 Rua Marcos Portugal, 
n.º 4

2400179 LEIRIA Leiria                    
             

Leiria                    
             

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos:

Envio de Candidaturas para: Dra. Paula Cândido

Contacto: paula.candido@adlra.dglab.gov.pt

Data Publicitação: 2017-11-07

Data Limite: 2017-11-20

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observações

As candidaturas deverão ser enviadas por email para paula.candido@adlra.dglab.gov.pt, com indicação do código da oferta no 
assunto e anexando Curriculum Vitae devidamente atualizado.

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações
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