Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:
Categoria:
Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE201710/0017

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A mesma da categoria de origem ou a aplicavel nos termos do artigo 153.° da
LTFP.

0.00 EUR

e Proceder a aquisicdo dos bens e servigos necessarios ao desenvolvimento das
atividades do Centro;

¢ Assegurar o aprovisionamento e armazenamento adequados dos
equipamentos, materiais e ferramentas;

e Preparar o expediente necessario a celebragdo de contratos de fornecimento
de bens ou servigos indispensaveis a atividade do Centro;

» Promover o langamento de concursos e gerir as empreitadas de ambito local
de acordo com as regras definidas;

» Proceder ao pagamento oportuno das importancias devidas em fungdo dos
compromissos assumidos;

e Elaborar os planos de investimento do Centro, bem como os respetivos
contributos para os planos de investimentos e imobiliarios;

» Proceder a classificagdo dos documentos de despesa e efetuar os registos
contabilisticos relativos as operacoes efetuadas pelo Centro;

* Organizar e manter atualizado o registo do ativo fixo afeto ao Centro;

» Assegurar a administracdo, a manutengao preventiva e a conservagdo das
instalagdes e equipamentos do Centro, bem como a atualizagdo do cadastro dos
iméveis afetos.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitag3o Literaria:
Descrigdo da Habilitacao Literaria:

Grupo Area Tematica

Economia, Gestdo, Administracdo,
Contabilidade

Locais de Trabalho

Sub-area Tematica

Economia, Gestao

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicéo,
convengdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) N&o inibicao do exercicio de fung¢bes publicas ou ndo interdi¢éo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

Licenciatura

Licenciatura em Gestdo, Economia, Contabilidade, Fiscalidade, Financas

Area Tematica

Economia e Gestédo




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Centro de 1 Cais da Fonte Nova 3811901 Aveiro Aveiro Aveiro
Emprego e

Formagao

Profissional de

Aveiro

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Formagéao Profissional

Outros Requisitos: ¢ Motivagdo para o desempenho de tarefas de elevada responsabilidade, com
sentido de missdo e espirito de iniciativa;
* Bom relacionamento interpessoal e capacidade de trabalho em equipa;
» Boa capacidade de analise e de sentido critico;
» Facilidade de escrita e capacidade para a elaboragdo de informagGes de servigo
e relatdrios;
» Dominio do Microsoft Office, em especial Word e Excel;
e Carta de condugdo;
« Disponibilidade para deslocacoes.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: rh-pe@iefp.pt
Contacto: 215803000
Data Publicitagao: 2017-10-02
Data Limite: 2017-10-17

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada através de um requerimento, fazendo referéncia ao codigo da oferta, e incluir os seguintes
elementos:

- Declaragdo de vinculo contratual, categoria e posicionamento remuneratorio;

- Certificado de habilitagdes;

- Curriculo







